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Introduzione

Il presente documento € rivolto alle Stazioni Appaltanti e descrive le modalita
attualmente disponibili su EmPULIA per la partecipazione (telematica), da
remoto, alle sedute pubbliche di gara, in attesa di implementazione di specifica
funzionalita a tale scopo deputata.
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Funzioni / Report all’'interno della PDA

Snapshot delle videate

In qualsiasi fase della Procedura di Aggiudicazione e possibile catturare le
schermate di piattaforma (con i software presenti sui comuni sistemi operativi)
al fine di memorizzare delle istantanee da mettere a disposizione dei fornitori
(inviandole ad es. come allegato di una comunicazione generica). Utilizzando
uno strumento di cattura possiamo fornire ad esempio, informazioni su eventuali

offerte o sull'andamento della valutazione amministrativa/tecnica/economica
come raffigurato successivamente.

Figura 1 Busta Documentazione -Offerta Fornitore 1

Offerta
Ritira Offerta Precedente Scarica Allegati

Cperatore Titolo documento Protocollo
landioric Maria Grazia fornitore1 PI000207-20

Utente In Carico Protocollo Generale

JIESEE Busta Documentazione [SEe)Rei]

Lista Allegati

Descrizione

Allegato
DGUE 9 A test pdf
Allegato A e -’s test pdf
Allegato B e -’s test pdf

Denominazicne RTI

Partecipa in forma di RTI

Figura 2 Andamento della Valutazione Amministrativa

Riepilogo Finale Allegati PDA  Note  Cronologia  Sedute di gara  Documenti

Modifica Partecipanti Verifica Offerte Multiple

sior
Esito¥  Lotti¥

Bu... Riga Ve.. Es.. Warning Fomitore Po... Stato De... Motivazione Data ricezione g’%&‘;‘)”c
3 |1 - Fomitore_01 E ammessa ’ Ammessa — ——————— 19/03/2020 19:04:16 | PID00207-2C
3 |2 . Fomitore_02 E |ammessa F AmMmessa — e 19/03/2020 19:13:57 |PIDD0208-2C
= |3 R Fomitore003 E

19/03/2020 19:26:37 | PI000209-2C

Figura 3 Andamento della Valutazione Tecnica

a C Valutazione Amministrativa KEINGRGUEREI=N Ricpilogo Finale Allegati PDA Note Cronologia Sedute digara Documenti
Avvia apertura bu

cniche

Stato Offerte E:rrlgero CIG Descrizione
Completo ’ 1 0123456789 | Descrizione
Completo ’ 2 1234567890 | Descrizione
DaValutare | | 3 2345678901 | Descrizione
Da Valutare | , 4 3456789012 | Descrizione
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Lista Offerte (presente nella PDA)

Cliccando sul comando “Lista Offerte” posto in alto al documento di Procedura
di Aggiudicazione il sistema genera un report che evidenzia tutte le offerte
pervenute (su ogni singolo lotto in caso di procedura multi lotto).

Procedura di Aggiudicazione _——w_

Salva Chiudi Seduta Comunicazioni ¥
Compilatore
Giuseppe Muschitiello

Lista Offerte Stampa Esporta in xls Pubblicazioni trasparenza chiud

Titolo documento

Test Reportistica

Si precisa che il comando "Lista Offerte” si attiva successivamente alla chiusura
della valutazione Amministrativa e fornisce informazioni importanti come ad
esempio la “"Ragione Sociale” e “Codice Fiscale” delle ditte che hanno inviato
offerte, nonché lo stato di valutazione tecnica di ogni offerta (Valutato/da
Valutare), Base Asta Complessiva, Valore Offerto, ecc..

Figura 4 Report "Lista Offerte" prima della valutazione tecnica

Lista Offerte
N. Righe-12

Base Asta
Complessiva

Ragione Sociale

Valore Offerto Costi Sicurezza  Costi Manodopera.

Tale Report si valorizza di informazioni man mano che la procedura di
aggiudicazione passa alle fasi successive, fino al suo completamento, elaborando
un report complessivo della gara valutata.

In qualsiasi fase della Procedura di Aggiudicazione € possibile
scaricare/esportare il report in formato Excel (cliccando sul comando “Esporta
in xIs”) al fine di ottenere un file da poter eventualmente allegare in una
comunicazione generica al fine di informare operatori economici che non abbiano
presenziato fisicamente alla seduta pubblica.

Lista Offerte

Esporta in xls chiudi
Ragione Sociale Codice Fiscale
Farnitore_01 789654123
Fornitore_02 987654321
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E’ raffigurato successivamente il risultato dell’esportazione in formato xls.

Figura 5 Excel del report "Lista Offerte" a valutazione delle buste tecniche iniziata

File Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Guida P cerca
m| 4 Tag‘_‘a Calibri S A A 25 Testo a capo Testo - @ % Normale Neutrale valore non v. %’ E):( E
Incall e E:::f;vmalw GCS |- O-A- nisci e allinea al centro + | EF ~ 9% 000 | G 43 iz;":;‘;:‘;e"f F“"t‘;zt:;;?me Valore valido Cella co <) | Inserisci Eiming Forme
Appunti ) Carattere ) Allineamento ) Numeri [ stili Celle
c18 i F
A B C D E F G H 1 J K L M N
1 |Ragione Sociale Codice Fiscale Registro di Sistema Offerta Graduatoria StatoRiga Posizione Lotto Voce G Descrizione Base Asta Complessiva Valore Offerto Costi Sicurezza Costi Manodopera
2 Fornitore_01 789654123 PI000207-20 0 Valutato 1 0'0123456789 Descrizione
3 |Fornitore_02 "387654321 PI000208-20 0 Valutato 1 0'0123456789 Descrizione
4 Fornitore003 VRDGLC70H15F205N PI000203-20 0 Valutato 1 0'0123456789 Descr ne
5 |Fornitore_01 789654123 P1000207-20 0 Valutato 2 01234567890 Descrizione
6 Fornitore_02 "s87654321 P1000208-20 0 Valutato 2 01234567890 Descr ne
7 Fornitore003 VRDGLC7OH15F205N PI000209-20 0 Valutato 2 01234567890 Descrizione
& Fornitore_01 "789654123 PI000207-20 o Da Valutare 3 02345678901 Descr
9 |Fornitore_02 "s87654321 PI000208-20 o Da Valutare 3 02345678901 Descr
10 Fornitore003 VRDGLC70H15F205N PI000209-20 o Da Valutare 3 02345678901 Descrizione
11 Fornitore_01 "789654123 PI000207-20 0 Da Valutare 4 03456789012 Desc
12 |Fornitore_02 "s87654321 PI000208-20 0 Da Valutare 4 03456789012 Descrizione
13 Fornitore003 VRDGLC70H15F205N P1000203-20 0 Da Valutare 4 073456789012 Descrizione
14

Figura 6 Report "Lista Offerte" valutazione tecnica ed economica terminata

Lista Offerte

lice Fiscale Graduatoria Stato Riga Posizione Descrizione. Valore Offerta rezza  Costi Manodopera

VRDGLCTOH15F205N 201 Valutato Aggiudicatanio proposto Descrizione 2.596,00 0,000 0,00

78654123 2 Valutato | Classificato Descrizione 2580,00 0,000 0,00

321 3 Valutato Destriziong 1.780,00 0,000 0,00

123 1 Valutato Aggiudicatario proposto Descrizione 1.559,00 0,000 0,00

Fomitore_02 987654321 2 Valutato | Classificato Descrizione 2.000,00 0,000 0,00

3 Valutato Descrizione 1.665,00 0,000 0,00

20|11 Valutato Aggiudicatario proposto Descrizione 560,00 0,000 0,00

Fomitore_02 987654321 02 Valutato | Classificato Descrizione 856,00 0,000 0,00

Fomit 123 3 Valutato Descrizione 900,00 0,000 0,00

Fomit 739654123 1 Valutalo  Aggiudicatario proposto Descrizone 3.690,00 0,000 0,00

Fomit 'VRDGLCTDH15 2 Valutato | Classificato Descrizione 3.838,00 0,000 0,00

Fomitore_02 987654321 3 Valutato Descrizione 332000 0,000 0,00

Figura 7 Excel del report "Lista Offerte" a valutazione ed economica completata
File Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Guida L cerca
L_)Q Taglia Calibri S osla A === e ab, Testo a capo Testo - ﬁ % Normale Neutrale Valore nonv... %:g
Copia ~ s
Incfwla scuzlmrmm cs . B A Urisci ealinea al centro « | EE - 9 om | 58 £ Eﬂnrnn;?zfnz‘:lzf Fnr:’;;t;ﬁ;?me Valore valido Cella co In;E‘ris
Appunti n Carattere F] Allineamento £ Mumeri E] stili
Al - J< | Ragione Sociale
A B = D E F G H I ] K L M N
1 |Ragione Sociale _|CodicE Fiscale Registro di Sistema Offerta Graduatoria StatoRiga Posizione Lotto Voce 'l:IG Descrizione Base Asta Complessiva Valore Offerto  Costi Sicurezza Costi Manodopera

2 |Fornitore003 VRDGLC70H15F PI000209-20 1 Valutato  Aggiudicat 1 0 01234567¢ Descrizione 3.000,00 2.586,00 0,000 0,00
3 |Fornitore_01 '7'&‘3554123 P1000207-20 2 Valutato 1l Classifice 1 0 '012345676 Descrizione 3.000,00 2.580,00 0,000 0,00
4 |Fornitore_02 '937&54321 PI000208-20 3 Valutato 1 o '0123456?& Descrizione 3.000,00 1.780,00 0,000 0,00
5 |Fornitore_01 '739654123 PI000207-20 1 Valutato  Aggiudicat 2 o '123456785 Descl 2.000,00 1.558,00 0,000 0,00
6 |Fornitore_02 "ag7654321 PI000208-20 2 Valutato 1l Classificz 2 0123456785 Desc 2.000,00 2.000,00 0,000 0,00
7 |Fornitore003 VRDGLC70H15F P1000203-20 3 Valutato 2 0'123455782 Descrizione 2.000,00 1.665,00 0,000 0,00
8 |Fornitore003 VRDGLC70H15F P1000209-20 1 Valutato  Aggiudicat 3 0'23456?89( Descrizione 1.000,00 560,00 0,000 0,00
9 |Fornitore_02 7537654321 P1000208-20 2 Valutato 11 Classifice 3 0 '23456?85( Desci 1.000,00 856,00 0,000 0,00
10 |Fornitore_01 ".'89554123 P1000207-20 3 Valutato 3 0 '23455789( Descrizione 1.000,00 900,00 0,000 0,00
11 |Fornitore_01 '7'&‘3554123 P1000207-20 1 Valutato  Aggiudicat4 0 345673901 Descrizione 4.000,00 3.690,00 0,000 0,00
12 |Fornitore003 VRDGLC70H15F PI000209-20 2 Valutato 1l Classifics4 o '345573501 Descl 4.000,00 3.888,00 0,000 0,00
13 Fornitore_02 7537654321 P1000208-20 3 Valutato 4 0'3456?8501 Descrizione 4.000,00 3.320,00 0,000 0,00
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Visualizza Giudizi per Criteri (Valutazione Tecnica

Il comando “Visualizza Giudizi per Criterio” presente nella Valutazione Tecnica
crea una reportistica dei giudizi tecnici espressi con riferimento alle singole
offerte, ovvero lotti, e si alimenta man mano che si valutano le offerte tecniche.
Oltre a dare evidenza della Ragione Sociale del singolo fornitore per la singola
offerta, tale funzione riepiloga i giudizi espressi a seguito delle valutazioni
tecniche nonché, ove prevista, la riparametrazione, anche i valori di Rescaling.

Figura 8 Comando "Visualizza Giudizi per Criteri" nella procedura Mono Lotto

ssioni  Valulazione Amminisirativa  REITGEP> ERll Riepilogo Finaw  Allegati PDA

Awvvia aperfura buste fecniche Sblocca Buste Economiche

Eu... Riga Fornitore
| 1 FORMNITORE_01 1511172017 Fl001
| 2 Fornitore_02 1511172017 PlO01

Figura 9 Comando "Visualizza Giudizi per Criteri" nella procedura Multi Lotto

Valutazione Tecnicg Lotte——onoe_
Sblocca Buste Economiche Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteggi Esito ¥ Comunicazion
stremi della Gara
Protocollo Bando Fascicolo \J. 0. Proponente
PI000206-20 FEDD2313 Ente Addestramento
Importo Appalto € Importo a Base dAsta
10.000,00 10.000,00
Criterio di Aggiudicazione Gara Caonformita Criterio Formulazione Offerta Econom
Offerta economica pil vantaggiosa no Prezzo

Riparametrazione del Punteggio Tecnico Critario di riparametrazione
no

ClG Cup N.D.D. Indizione
1234567890

Oggetto .
Procedura per la reportistica

stremi del Lotto

Mumero Lotto ClG

mANnArcTOn

Descr zione

Cliccando sul comando “Visualizza Giudizi per Criterio” il report prodotto € come
di seguito raffigurato.

Figura 10 Report prima della valutazione tecnica

Lista giudizi espressi per criterio valutazione chiudi
N. Righe:3
Stampa Esporta in xls chiudi

Giudizio

Descrizione Criterio Fornitore % Iig % %m& Motivazione
rescaling

descrizione Fornitore_01 70,00

descrizione Fornitore_02 70,00

descrizione Fornitore003 70,00
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Figura 11 Report a completamento della valutazione tecnica senza riparametrazione

Lista giudizi espressi per criterio valutazione chiudi
N. Righe:
Stampa Esporta in xls chiudi

. o Giudizio
Descrizione Criterio Eornitore Eq':]—r;t_ Iﬁ % %}g;}:ﬂw Motivazione

rescaling

descrizione Fornitore_01 70,00 0,80
descrizione Fornitore_02 70,00 0,65
descrizione Fornitore003 70,00 1,00

Con riferimento a tale report, cliccando sul comando “Esporta in xIs” € possibile
scaricare la reportistica in formato Excel, che puo risultare utile anche ai fini di
una successiva condivisione con i candidati.

Figura 12 Report in formato Excel

File Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Guida 2 Cerca
flj d Taglia Calibri S AN === B 3B, Testo a capo Generale - ﬁ %
Incolla L CPI2 ~ Formattazione Formatt
ncolla = === 3= | Bl ; - 0 .00 ormattazione Formatta come
X G C § - e - AL = = = | &= a= - g ~ 96 oo | 4R -
- Copia formato - - - 7 Indied i © % 38 ST condizionale = tabella ~
Appunti ] Carattere ] Allineamento ] Mumeri [F}
L34 & b
| A B i D E F
1 |Descrizione Criterio Fornitore Punteggio Max - Wi Giudizio Tecnico Giudizio Riparametrato - V(a)ir - 1° rescaling Motivazione
2 |descrizione Fornitore_01 70 0,8
3 |descrizione Fornitore_02 70 0,65
4 |descrizicne Fornitore003 70 1
5
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Tabella Riparametrazione Punteggi (Valutazione Tecnica

Al termine della “valutazione tecnica”, € possibile creare una tabella che fa
riferimento alla riparametrazione dei punteggi.

by

Il comando da cliccare e “Tabella Riparametrazione Punteggi”. Si precisa che, la
medesima, a differenza di altre funzioni, non permette I'esportazione del report
in Excel quindi bisogna utilizzate un comune programma di cattura snapshot al
fine di memorizzare tale riepilogo.

Figura 13 Comando "Tabella Riparametrazione Punteggi" nella gara Mono Lotto

Sblocca Buste Economiche Visualizza Giudizi per Criterio abella Riparametrazione Punteqqi
Fornitore: Data f ora ricezione Protocollo - Offertg
| 1 FORNITORE_01 1571172017 PI001903-17
| 2 Fornitore_02 151172017 PI001904-17

Figura 14 Comando "Tabella Riparametrazione Punteggi" nella gara Multi Lotto

Valutazione Tecnica Lotto i —_—
Sblocea Buste Economiche Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteggi Esito ¥ Comunicazioni

stremi della Gara

Protocollo Bando Fascicolo J. O. Proponente
P1000206-20 FEOD2313 Ente Addestramento

ImBono #‘\fpalto € ImBorm 3 Base d'Asta
10.000,0 10.000,00

Criterio di Aggiudicazicne Gara Caonformita Criterio Formulazione Offerta Econom
Offerta econcmica pil vantaggiosa no Prezzo

Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
no

CIG CUP M.D.D. Indizione
1234567890

Oggetto
Procedura per la reportistica

stremi del Lotto

ClG Descr|2|one

nAANArsTon RN

Numero Lotto
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Figura 15 Tabella riepilogativa "Tabella Riparametrazione Punteggi " in una gara senza riparametrazione tecnica

Legenda
wi Punteggio massimo attribuito al criterio i
vi Coefficiente attribuito dalla commissione al concorrente per il criterio i
vir Coefficiente dopo il rescaling attribuito al concorrente per il criterio i
chiudi
Fornitore Fornitore_ 01 Fornitore_02 Fornitore003
wi | vi |Punteggio Tecnico  wi | vi |Punteggio Tecnico  wi | vi |Punteggio Tecnico
70,000,840 58,8070,000,460 32,2070,000,780 54,60
Totali 70,00 | 58,80 70,00 | 32,20 70,00 | 54,60

Figura 16 Tabella riepilogativa "Tabella Riparametrazione Punteggi " in una gara con riparametrazione tecnica

Legenda
wi Punteggio massimo attribuito al criterio i
vi Coefficiente attribuito dalla commissione al concorrente per il criterio i
vir Coefficiente dopo il rescaling attribuito al concorrente per il criterio i
chiudi
Fornitore Fornitore_01 Fornitore_02 Fornitore003
wi | vi | vir |Punteggio Tecnico  wi | vi | vir |Punteggio Tecnico  wi | vi | vir |Punteggio Tecnico
70,001,0001,00 70,0070,000,6500,65 45,5070,000,4900,49 34,30
Totali 70,00 | 70,00 70,00 | 45,50 70,00 | 34,30
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Esporta Riepilogo (Riepilogo Finale

Giunti nel “Riepilogo Finale”, attraverso il comando “Esporta Riepilogo” €
possibile effettuare un’esportazione in Excel (.xls) dei risultati di gara, di tipo
parziale o totale, a seconda se sia terminata tutta, ovvero parzialmente la
valutazione economica. I dati di tale report sono introdotti man mano che
vengono esaminate le offerte.

Figura 17 Comando “Esporta Riepilogo" in una Gara Mono Lotto

Testata Commissioni Sedute digara Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica [QEBIGHEISNGICE Allegati PDA  MNote Cronologia Documenti
Stato
Aggiudicazione Definitiva

Esito ¥ Retiifica Valore Economico  Calcolo Economico  Verifica Anomalia Sorteggio ¥ Decadenza  Esito Verifica Anomalia Agg. Definitiva Ripristina Fase
Ec.. Fomitore Rank So.. Dunieggio Punteggio Punteagio g, gpers  Note Valore gt iz i

* Totale Tecnico Economico Offerta Maotivazioni ATLTEEETE
f=y  Fornitore003 1 91,67 60,00 31,67 | Aggiudicatario 120,00 | Verifica Superata
f=y  Fornitore004 2 90,91 50,91 40,00 Il Classificato 95,00 | Sospetto Anomalo

Figura 18 Comando “Esporta Riepilogo" in una Gara Multi Lotto

Valutazione Amministrativa  Valutazione Tecnica  EMEWIGHIESNEIEE Allegati

Apri Lotto CIG Aggiudicatario Descrizicne
1 0123456789 |Fomnitore003 Descrizione
2 12345675890 Fomitore_01 Descrizicne
3 2345678901 |Fomitore003 Descrizione
4 3456789012 | Da Valutare Economicamente Descrizione

Il risultato di tale esportazione € una reportistica dove sono presenti le
informazioni riguardanti la "Ragione Sociale” di ogni singolo fornitore, lo “Stato
dell’Offerta” (se Aggiudicatario proposto, II Classificato, ecc..), il “"Punteggio
Totale”, “"Punteggio Tecnico”, “"Punteggio Economico” e “Valore Offerto”.
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Figura 19 Report “Esporta Riepilogo” parziale con valutazione tecnica completa e valutazione economica parziale

A B C D E F G H 1 J
1 |Numero Lotto Stato Lotte Fornitore Stato Offerta Rank Punteggio Totale Punteggio Tecnico Punteggio Economice Valore Offerta
2 3 Valutato Fornitore_01 o 47,60
3 |4 Valutato Fornitore_01 o 58,80
4 (3 Valutato Fornitore_02 1] 70,00
5 (4 Valutato Fornitore_02 1] 32,20
6 |3 Valutato Fornitoreo03 1] 65,80
74 Valutato Fornitore003 o 54,60
8 |2 Valutato Fornitore_01 Aggiudicatario proposto 1 100,00 70,00 30,00 1.559,00
9|1 Valutato Fornitore003 Aggiudicatario proposto 1 90,57 70,00 20,57 2.396,00
10 |1 Valutato Fornitore_01 1l Classificato 2 76,70 56,00 20,70 2.580,00
11 2 Valutato Fornitore_02 1l Classificato 2 68,89 45,50 23,39 2.000,00
12 (1 Valutato Fornitore_02 3 75,50 45,50 30,00 1.780,00
13 2 Valutato Fornitore003 3 66,59 38,50 28,09 1.665,00
14

Figura 20 Report “Esporta Riepilogo” completo a valutazione tecnica ed economica terminata

File m Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Guida P Cerca
& Tagha Calibri S A A | === #-  BTestoacapo Testo - ﬁ % Normale Neutrale valore non v... ég
ezt i?i::: oo |C S -|E-|8-A | E==|E nisci llnea sl cento ~ | €5 - 9% o0 | 7 4 | Formattazone Fornatta come Valore valido Lellacollagats || | nser
Appunti ] Carattere ] Allineamento ] Mumeri ] stili
Al ~ J= || Ragione Sociale
A B c D E F G H I ] K L M N
1 |Ragione Sociale lcodice Fiscale Registro di Sistema Offerta Graduatoria StatoRiga Posizione Lotto Voce ’{:IG Descrizione Base Asta Complessiva Valore Offerto Costi Sicurezza Costi Manodopera
2 |Fornitore003 VRDGLC70H15F PI000208-20 1 Valutato  Aggiudicat 1 0 012345678 Descrizione 3.000,00 2.596,00 0,000 0,00
3 |Fornitore_01 '789554123 PI1000207-20 2 Valutato |l Classifice 1 0'012345575 Descrizione 3.000,00 2.580,00 0,000 0,00
4 |Fornitore_02 '58?654321 P1000208-20 3 Valutato 1 0'0123456?.“. Descrizione 3.000,00 1.780,00 0,000 0,00
5 |Fornitore_01 '789654123 P1000207-20 1 Valutato  Aggiudicat 2 0’123455785 Descrizione 2.000,00 1.559,00 0,000 0,00
6 |Fornitore_02 '987654321 P1000208-20 2 Valutato |l Classifice 2 0’123455785 Descrizione 2.000,00 2.000,00 0,000 0,00
7 |Fornitore003 VRDGLC70H15F PI000203-20 3 Valutato 2 0'123455785 Descrizione 2.000,00 1.665,00 0,000 0,00
8 |Fornitore003 VRDGLC70H15F P1000209-20 1 Valutatoe  Aggiudicat 3 0'23456?85( Descrizione 1.000,00 560,00 0,000 0,00
9 |Fornitore_02 7987654321 P1000208-20 2 Valutato Il Classificz 3 0’23455789( Descrizione 1.000,00 856,00 0,000 0,00
10 |Fornitore_01 789654123 PI000207-20 3 Valutato 3 023456785¢ Descrizione 1.000,00 ‘500,00 0,000 0,00
11 |Fornitore_01 '789654123 P1000207-20 1 Valutato  Aggiudicat 4 0'3455?8901 Descrizione 4.000,00 3.690,00 0,000 0,00
12 |Fornitore003 VRDGLC70H15F P1000209-20 2 Valutato |l Classifice4 0'3456?8901 Descrizione 4.000,00 3.888,00 0,000 0,00
13 |Fornitore_02 7987654321 P1000208-20 3 Valutato 4 0’34557890] Descrizione 4.000,00 3.320,00 0,000 0,00
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Comunicazione Generica

Al fine di poter trasmettere qualsiasi genere di informazione utile ai fornitori ¢,
infine, possibile inviare in qualsiasi momento della procedura di aggiudicazione
una comunicazione generica includente eventuali allegati. Per creare una
comunicazione dgenerica, occorre cliccare sul comando posto in alto
“Comunicazioni” e successivamente selezionare nel menu a tendina la voce
“Comunicazione Generica”.

Figura 21 Comando "Comunicazione Generica"

Procedura di Aggiudicazione

Salva Chiudi Seduta g'lntegrativa- =] Esporta in xIs Pubblicazioni trasparenza chiudi
G?Ssn;%gg%schnieuo Di Esclusione mento Protecolo

Ver. Amministrativa tistica

Di Esclusione Lotti

Prossima Seduta Protocolle General

Agg. Prop. Partecipanti OEPV
Aggiudicazione Partecipanti OEPV / CF
Comunicazione Generica

Protocollo Bando Fascicolo
P1000206-20 FE002318

Importo Appalto € Importo a Base d'Asta

[J.BDD,DDp BDD,DD

Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazio
Offerta economica pil vantaggiosa no Prezzo
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
no

CIG CUP N.D.D. Indizione
1234567890

Oggetto
Procedura per la reportistica

Si aprira il seguente documento:

Figura 22 Documento di "comunicazione generica"

Comunicazione generica chiudi
Sal ovic  Espomainals  Siamps
Operatore i Proto Dat Fase
Giuseppe Muschitiefo Comuicaions Consica In avorazione
Data Protocol Brot
i ekt
ya RFuma 23 70125 Bari ltalia
CF OPNAITO
CIGIN, di Gara Autorta U Richiesta Risp R
Pt 1234567690 =
Oggetto
Pracedura per la reportistica
Data Seduta Canale Natifica
200372020 hh(os | mm|43 |ss 38 Mail
Testo della Comunicazione
Bioc style | U WS LS 55 i

Agglungl Allegat
Lista Allegati
El Descrizione Aligato
Seleziona Ragione Sociale Protocollo  protocallo Deftagio

v Fomitore_01

Fomitore_02

Fomitore003
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Nella parte alta del documento sono presenti i seguenti comandi:

- Salva (per il salvataggio della comunicazione);

- Invio (per inviare la comunicazione);

- Stampa (per la stampa della comunicazione);

- Info Mail (attivo successivamente all‘invio della comunicazione, ci da
informazione sull'invio delle PEC relative alla comunicazione per i singoli
fornitori inclusi).

E’ possibile denominare la comunicazione modificando il campo Titolo e
assegnare un numero e data di protocollo nei successivi campi come di seguito
raffigurato.

nicazione generica

nvio  Esportain xls Sla\“:@y

Protocallo Data

@cc:lo Protocollo >

Il comando “Richiesta Risposta” pud essere valorizzato tramite menu a tendina
o con valore “SI” o con valore “"NO”. Impostando “SI” € data possibilita al
fornitore che riceve la comunicazione di inviare una risposta tramite sistema,
anche allegando documenti alla medesima. Al contrario, selezionando l‘opzione

“NO” l'operatore economico non potra rispondere alla ridetta comunicazione.

Ente

Ente
Ente Addestramento
via Roma, 23 70125 Bari lialia

Tel - Fax

C.F OPIVAITO

Protocollo Bando CIGIN. di Gara Autorita cup Richiesta Risposta
PI1000206-20 1234567890 o -

Oggetto .
Procedura per la reportistica

Nella parte centrale della comunicazione & presente il campo “Testo della
Comunicazione”, all'interno del quale deve essere inserita obbligatoriamente una
descrizione della comunicazione. Successivamente il comando “Aggiungi
Allegato” permette |'inserimento facoltativo di uno o piu allegati. Cliccare tante
volte sul comando “Aggiungi Allegato” quanti sono gli allegati da inserire nella
comunicazione. Ad ogni riga di [] allegato inserire una breve
descrizione riguardante il file da caricare e cliccare sull'icona (Sfoglia) per
effettuare il caricamento.
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Testo della Comunicazione

Bloc style v GJIC/S)IE i

Allegato

Nella parte finale del documento relativo alla “Comunicazione Generica” &
presente I'elenco di tutti i fornitori che hanno partecipato alla gara. Ogni fornitore
ha un menu a tendina in corrispondenza (nella colonna “Seleziona”) valorizzabile
con i parametri “Includi” o “Escludi”. Il valore “Includi” fa pervenire la
comunicazione al fornitore mentre al contrario il valore “Escludi” non fa pervenire
alcuna comunicazione al fornitore specifico. Il comando “Inverte Selezione”
permette di invertire contemporaneamente la valorizzazione dei parametri
selezionati di tutta la colonna “Seleziona”.

Inverte selezione

Seleziona Ragkone Sociale

Includ ¥ | |Fornifpre_01

Includ ¥ | Fomnifore_02

Includ v |  FofnitoreD03

Compilate tutte le parti relative alla comunicazione, premere il tasto “Invio” per
far partire la stessa altrimenti effettuare un salvataggio cliccando su comando
“Salva” per memorizzare le modifiche effettuate e inviare la comunicazione
successivamente.
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